G Termap #MODOTERMAP

Desde TERMAP queremos informar la nueva plataforma digital para desarrollar el
Gerenciamiento de Viajes.

Podrdn acceder desde una computadora o desde el celular, pero siempre desde un navegador
de internet: Edge, Chrome, Firefox. (NO Internet Explorer).

El enlace para ingresar a cargar el formulario digital es:
https://termapex.com/cdoc/gviajes

El acceso a la plataforma virtual es la siguiente:

Termap
GERENCIAMIENTO DE VIAJES

LOGIN

Ingrese Clave

Una vez abierta le solicitard la clave, la cual es la misma que se le ha asignado para
completar el formulario COVID:

P-XX-XXXX

(Respetar las mayusculas y los guiones sin espacios).

Automaticamente ingresara a la pantalla de visualizacién de la aplicacién:

Terrr JES = Registre G\Vigjes

Inicio / 24-05-2022 1255

& - Gerenciamiento de Viajes

Planilla de Viajes
2 Registro GViajes
Lapso Estado Fecha + Nueva Solicitud de Viaje

Ultimos 50 ~ Activos ™ mm/dd/aaaa

ot Fecha Conductor Salicitante Visje de lda Autorizacién Estado del Visje

No hay registros.  No hay registros seleccionados.

Para generar un nuevo viaje debera ingresar a Nueva Solicitud de viaje:

=+ Nueva Solicitud de Viaje



https://termapex.com/cdoc/gviajes

G Termap

e

Termap

GERENCIAMIENTO DE VIAJES

#MODOTERMAP

SOLO PARA VIAJES NO RUTINARIOS Y RUTINARIOS CON ESCALAMIENTO DE RIESGOS

SIEMPRE ANALIZAR S1 EL VIAJE ES NECESARIO O NO

SOLICITUD

Nro. de Viaje

NUEVO

Fecha de Solicitud

18/07/2022 10:53:48

Empresa
TERMAP - BEKON

Sector

El formulario contiene 9 items a ir completando, a saber:

- Solicitud:

Sélo se completa el drea al cual pertenece quien solicita el viaje. El resto de los items de este
campo se autocompletan (Fecha de solicitud es automatica al momento de ingresar a
completar la autorizacidon y empresa figura por default).

- Personal:
Se debe completar el nombre del / de los
acompanantes de corresponder.

VIAJE DE IDA

Motivo
Origen

Destino

Otro Destino

Rutas 3 realizar

Fecha y Hora de Salida
mm/dd/aaaa -~

Fecha y Hora de Llegada

mm/dd/aaaa -~

-

PERSONAL

Conductor

OBERMAN, RAQUEL

Acompaiiante £1
Acompaiiante #2

Acompaiiante #3

Acompaiiantes (sin registrar)

- Viaje de lda:

Completar motivo del viaje, desde y
hacia donde es el viaje, la ruta a realizar
(debe tipearse) y la hora estimada de
salida y llegada seleccionando desde el
menu desplegable.

- Viaje de Vuelta:

Idem anterior pero sin completar
motivo.

Si el origen y/o el destino del viaje no se encuentran en el menu desplegable

debera tipearse la opcion en Otro Destino.
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Rutas a realizar

#MODOTERMAP

Rutas a realizar

Ruta Nacional N°3 ﬂ Ruta Nacional N°3
Fecha y Hora de Salida AEEs Fecha y Hora de Salida
18/07/2022 15:13 = = : 18/07/2022 15:13
raj ZTTS _ v Ve L
28 2119 1 09
29 2120 12 10
l 30 2121 - La fecha y la hora 13 1
o o deberdn seleccionarse l = e _
18 | julio | 2022 ’ 15 | 13
e 2093 del menu desplegable . »
20 | septiembre 2024 de fecha y hora que - ,
21 | odubre 20 aparecen una vez 18 16 N
22 noviembre 2026 ..
N posicionado sobre cada 19 17
v * uno de los items b - N
: ~ X
.
- Vehiculo:

El listado de vehiculos de TERMAP se
encuentra cargado y solo deberd
seleccionarse el vehiculo con el cual se
realizara el viaje. En caso de no encontrarse
en el menu desplegable debera completarse
en el recuadro de Vehiculo (sin registrar)

Vehiculo

Vehiculo (sin registrary

Tiene autorizacién de manejo del vehiculo ? No

Remolgque

i algunc de los siguientes chequeos son negativos NO estard autorizado a realizar ol visje

Verifique i las sigui

ttos cumplen las

Descripeion NO E

Estado cublertas y auxilia o =]

Crigue y Rave de rueda o o

Balizas o =]

Liscas da Gira o =]

Liscos delanteras o =]

Lisces traseras o o

Liscos de frans o =]

Linpiaparabrisas Q [+]

Lavaparabrisas o =]

Desempahader o =]

Espajos { Ity Ext} o o

Hivel Combustitile o =]

Sin alemantos siselics en cabing o =]

Sin indicadores de advertancia o =]

idad para realizar el vigje

- Chequeo del vehiculo

En este item debe recordarse que: Si alguno
de los chequeos son negativos NO estara
autorizado a realizar el viaje.

Completar el check list del vehiculo.

- Dispositivos de seguridad

En este item debe recordarse que: Si alguno
de los chequeos son negativos NO estara
autorizado a realizar el viaje.

Completar el check list del vehiculo.

- Documentacion:
Completar el check

Hasta que no se complete el chequeo vehicular no podrda continuar completando la
autorizacion de viaje. Completados todos los items se abrira el analisis de Riesgo para

continuar la Gestion del Viaje.
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- Analisis de Riesgo:
En este punto deberd completarse el andlisis de riesgo del dia de realizacién del viaje para
analizar las condiciones de ruta, clima, etc.

ANALSIS DE RIESGOS
I T
Menor 100 Km (0) | seco Pavimentada (1) | Més de 8 Hrs. dormidas Entre 6y 8 Hs. dormidas 26 +Vehic.con26 + Conductefu  (0)
Menor 150 Km (1) | viento (1) | Mixta (2) | Trabaj. + Visje<8Hrs  (0) | Trabaj. +Vigje<8Hrs. (1) | 26+ Vehic.con1Conduct.enciu (1)
Menor 200 Km (2) | Liuvia (2) | Ripio (3) | Trabaj. + Visje<10Hrs (2) | Trabaj. + Visje<10Hrs. (3) | 1Vehiculocon26 +Conductores (1)
Mayor 200 Km (5) | Niebla (3) | Barro (&) | Trabaj. + Viaje <12Hrs (&) | Trabaj. + Visje <12 Hrs. (B) | 1Vehiculo con1 Conductor (3)

Hielo, nieve (4) Trabajo + Viaje > 12 Hs. NO CONDUCIR

Con menos de 6 horas dormidas - No conducir

- Evaluacion del viaje (resultados de la ev. de riesgo)

Este item calcula automaticamente en funcién de la evaluacidn de riesgos quienes deben ser
autorizantes del viaje.

- Notas
Cualquier explicacion adicional que requiera realizar.

Una vez completado el formulario en su totalidad deberd Grabarse para que el mismo sea
enviado a aprobacioén.

APROBACION

Autorizante #1

x

MAYOL GONZALO ~ .. .
—— | Este sitio dice...

DE LEONARDIS MIGUEL ~ SOLICITUD ENVIADA !
Medio de Aprobacién

- Autorizante # Aceptar

Resultado de la Aprobacion

PENDIENTE DE AUTORIZACION > Autorizante #2 )
Estado del Viaje
VIAJE NO INICIADO v

o a x
Cerrar Grabar Cancelar

xm@@m

. £ Correo no deseado - Eliminar Archivo  Responder Responder Reer "o Mover '
o - di
- Aprobacion e |
. . ér 09:24
EI form u Ia rlo es envlado VI’a T maroncol@ci5 toservers.com en nombre de Termap | GVIAJES | PRUEBA DE SISTEMA <sistema @termapex.com>

Termap GVIAJES | Solicitud de Viaje : 26 - Autorizado por DE LEONARDIS MIGUEL
Para O Raquel Oberman

mail a los autorizantes quienes
deberan autorizar el viaje en el

mismo formulario, ingresando
a través de la solicitud de viaje

remarcada en el mail (azul) e e e o

Termap GVIAJES | Solicitud de Viaje : 26 - Autorizado por DE LEONARDIS MIGUEL

a solicitud debe ingresar al siguiente enlace : Ver Solicitud : 26
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- Aprobacion

La aprobacion del viaje una vez realizada por
el Aprobador es notificada via mail. Usted
podra ingresar al formulario haciendo click
en la solicitud remarcada en el mail o a
través de la pagina directamente.

Para @ Raquel Oberman

#MODOTERMAP

2 Responder 53 Responder a todos (54 Reenviar Gi5iMI

miércoles 6/7/2022 14:27

T maroncol@ci5 toservers.com en nombre de Te
Termap GVIAJES | Solicitud de Viaje : 28 - Autorizado por
MAYOL GONZALO

-~

Termap GVIAJES | Solicitud de Viaje : 28 - Autorizado por
MAYOL GONZALO

A Usted,

Su solicitud de viaje ha sido Autorizado por MAYOL
GONZALO

Para ver la solicitud debe ingresar al siguiente enlace : Ver
Solicitud : 28

Este mail fue enviado por el sistema Termap GVIAJES.
No responder a esta cuenta de email.

Luego de contar con la aprobacion correspondiente y justo antes de iniciar el viaje, debera dar

click en el botdn iniciar IDA:

Macko du Lyt cfesdin Hbeddics che: A irbiac i
Email =

Resultado de la Aprobacidn -
VIAJE AUTORIZADO WA AUTORIZADS
Estado del Viaje Extada del Viaje
VIAJE NO INICIADO

EN VIAJE D€ IDA

Estada de ka Solicited : AUTORIZADD | POR MAYOL GONZALD | 2022-06-08 10:12:32

| |

Edtaates ¢ 18 Solofud @ AUTORIZADD | POR MANOL GOREALD | 2022 -06-08 101232

—

Cuando se inicia el viaje se envia un mail al personal de Patrimonial de ambas Terminales para
dar aviso de que personal de TERMAP se encuentra en viaje, por lo cual una vez concluido el
mismo solicitamos ingrese a la plataforma para dar click en Finalizar IDA dando aviso asi de
que su trayecto en ruta ha finalizado. Para el regreso es necesario realizar la misma secuencia,
esta vez en los botones Iniciar REGRESO vy Finalizar REGRESO.

Una vez completado el viaje el botdn se transforma en:

M

av

Iniciar REGRESO Finalizar REGRESC

b

Viaje COMPLETADO
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Cuando ingrese con su usuario a la pagina podra visualizar el estado de los viajes que ha

solicitado y realizado.

&= hrd O o £ | httpsy//termapex.com/cdoc/gviajes/menu.php?

Ragistro GVizjes

Inicio / 18-07-2022 11:43

Gerenciamiento de Viajes
Gerenciamiento de Viajes
Autorizante

Conductor

Lapso Estado Fecha
Ultimos 50 Activos mm/dd/aasa E ~
Copiar | | €V | | Excel || imprimir | | POF
1 Fecha Conductor Salicitante Visje de Ida Ida Salida Ida Liegada Reg. Salida Reg.legada  Autorizacién Estado del Vizje
1 2022-04-15125517  PUEBLA DARIO Caleta Olivia > Las Heras T
202204040830 202204041030 | 202204041600 | 2022-04-04 1800 T

2022-05-11 155014 OBERMAN, RAQUEL Calets Cérdova > Caleta Olivia

En pantalla siempre figuran los viajes activos. Los viajes finalizados se ocultan de la pantalla
general, los mismos podran ser consultados haciendo click en Estado y seleccionando en el

menu desplegable la opcién “Todos”

& = O m & | https://termapex.com/cdoc/gviajes/menu.php?

Registro GViajes

Inicio / 18-07-2022 12:28

Gerenciamiento de Viajes
Gerenciamiento de Viajes
Autorizante

Lapso Estado Fecha Conductor

o8 Registro GViajes
mm/dd/aaaa

Todos
Activos
Denegados

Ultimos 50

imenes

=+ Nueva Solicitud de | Finalizados

Cogiar || €SV || Exsal || merimic || FOF |

gt Fecha Canductor Salicitante Visje de Ida Ida Salida Ida Llegada Reg. Salida Reg.llegada  Autorizacién Estado del Visje
EN VIAJE DE IDA

1 2022-04-151255:17  PUEBLA DARIO Calets Olivia > Las Heras

2022-04-04 1600 | 2022-04-04 18:00 EN VIAJE DE IDA

2022-05-11 155814 OBERMAN, RAQUEL Calstz Cérdova > Caleta Oliviz 2022-04-04 0230 2022-04-04 10:30
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Si la pagina de acceso no funciona, es un caso excepcional, no tiene acceso a internet o
cualquier motivo que con justa causa motive la imposibilidad del llenado del formulario digital,
existe la opcion del formulario papel.

GERENCIAMIENTO DE VIAJES

‘SOLID FAEA TIAJES N RUTINARIDS T RUTIMARNIS CON ESCALAMIENTD DE RIESBOS

B RECUERDE O L CORDUCTOR DEBE ESTAR HABLITADOD FOR LA ENPRESA
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PP — ;
mismo. Una vez
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& | https://termapex.com/cdoc/gviajes/menu.php?

= Novedides  Registro GVigjes

El mismo se encuentra disponible en la
Gerenciamiento de Viajes

plataforma digital y en el disco

compartido:
T:\SGI\SISTEMA DE GESTION INTEGRADO - -
CONTENIDOS _-\Registros\PO _SSO 04 __
Conduccion de vehiculos

1 2022-04-15 125517  PUEBLADARIO
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